新北市八里區八里國民小學 113年度教職員工文康活動計畫書
	1.本活動承辦負責人： 
2.活動日期：中華民國113  月  日   時起，至113年   月   日   時止（不得以公假辦理）
3.活動地點：

4.活動內容： 
5.以各學年或交叉組團為單位均可，活動內容可為餐會、健行、烤肉、登山、參觀文藝、園藝展覽、電影欣賞、自然生態、溫泉泡湯等活動）

	6.本次參加人數共計        人。（未包含眷屬人數，眷屬須全額自付。）


內

	項目
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	總金額

	內容項目

	每人單價
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					預估支出總金額：         元


	請負責旅遊活動之承辦人詳填本表並檢齊各項發票或收據正本【發票或收據詳參以下注意事項】


	9、參加人員姓名(原則上以各學年為單位，跨學年亦可，但不論組成為何，既為聯繫同仁感情則應2人以上，以符合團體文康活動之精神；其餘個人(科任)，則儘量併於其他組一起參加，若人數仍不足時，可找行政人員併入參加，以免個人落單無法執行個人剩餘2400元金額。)（不夠填寫請自行影印黏貼）
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計畫承辦人(小組負責人)：        人事室：        出納組：        會計室：        校長：

────────────────────────────────────────────
   【重要注意事項】:  
※餘款運用方式舉例如下(指編制內同仁/每人剩餘2400元核銷方式):
        1.每人可全數將自己2400元用於一次聚餐完成/亦可分數次完成(小組全體成員須拍照入鏡/會
          計室核銷) 。
        2.可部分金額用於聚餐，部分金額購買摸採禮品，由該組成員於聚餐當天拍照，將受領禮品及
          小組成員全數入鏡(含禮品入鏡)，禮品不限種類，但不可購買有對價關係之各類商(貨)品禮
          卷(無法核銷)。
          舉例:甲小組5人於某日下午放學或中午時間在校內，聚餐花費合計8000元(已請店家將本校統
                  編-打入發票)，伴手禮5入/共4000元(已請店家將本校統編-打入發票) ，合計12000元。
         3.聚餐或摸彩禮品不論金額多寡，依會計主任核銷規定: 請於發票打入統編，若為收據，則付款人抬頭請一律以學校名稱【八里國小】統一編號【37544976】，不可用【個人名義】開立。收據需有店家圓戳章(戳章內顯示:含負責人姓名//商號店名/電話/住址/統一編號)
            ※店家若無法提供以上資料，只好放棄，以免會計室無法核銷。
       ※若有發票或收據疑義問題，請電洽會計室主任:分機6502
  ※113年度各類文康活動自即日起至12月31止（惟為配合113年會計年度年終關帳，請預留請款作
    業期程而提前舉辦），編制內懸缺代理教師部分請自行於離職前辦理完畢（113年7月31日離職前）。
  ※文康活動時間僅限於：下班時間或平日中午在校內或周休二日或其他國定假日等期間辦理，不得於上班時間外出舉辦，上班時間無課務亦不可外出舉辦(教育局109.03函示)。
  ※請於活動日期前一周填寫本表，交由人事室審核後，陳請校長核准即可辦理。
  ※113年12月底仍未核銷完畢，經費將由會計主任列為繳庫。    ---------------------------------------------------------------------------------------                   
                新北市八里區八里國民小學113年度各小組文康活動/照片黏貼表
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